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Faaliyet İş Akışı
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İç / Dış Birimler

1

Yıllık izin talebinde bulunan İdari Personel Yüksekokul 

Müdürlüğüne dilekçe ile şahsen başvuru yapar.

2

Başvuru talebinde bulunan personelin “Personel Bilgi 

Sistemi”ndeki izin durumunun kontrolü yapılır. Eğer yıllık 

izin hakkı varsa sistem üzerinden izin formu çıktısı alınır. 

Personel bu form ve dilekçe ile Yüksekokul Sekreterinin 

onayını alır ve izin evrağına imza attırır
Yüksekokul Sekreteri    

3

Personelin yıllık izin almak için elindeki dilekçe ve PBS den 

alınan çıktı kağıdı ile Müdürlüğün imzasına ve onayına 

sunulur . Yüksekokul Müdürü izin evraklarını imzaladıktan 

sonra ilgili personel izine çıkmaya hak kazanır

Yüksekokul Müdürü          

Özel Kalem

Mustafa TÜRKOĞLU Zehra YILMAZ

Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni Yüksekokul Sekrteri

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Personel İşleri

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Personel İşleri 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

Personel İşleri Personel Özlük Otomasyonu

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Fethiye Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu

Personel Bürosu

İdari Personel İzin İşlemleri İş Akış Süreci


